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A) Skolni druZina se #idi vyhlaskou MSMT ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Skolni druzina zajiStuje vychovné, vzdélavaci, zdjmové a tematické rekreacni
¢innosti pro zaky a systematicky pecuje o napliovani jejich volného casu.

L Cinnost $kolni druZiny
Skolni druzina:
- poskytuje zaklim zajmové vzdélavani,
- vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani,
- organizuje zajmove vzdelavani predevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni
dochazce, ale také i pro ostatni zaky skoly organizuje rtizné piilezitostné kulturni a
sportovni akce.

- organizuje ¢innost zajmovych krouzkt (keramicky, sportovni apod.) a pecuje tak o
nadané déti rozvijenim jejich vloh a nadéni,

- umoziuje tcastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani, pifi niz
respektuje zdravotni znevyhodnéni zéka (dyslektik, dysgrafik...). Formou
didaktickych her napomaha ke zlepSovani tohoto znevyhodnéni.

Formy ¢innosti §kolni druZiny:

1. Pravidelna ¢innost — vyplyva z tydenni skladby zaméstnani. Rozviji osobnost zdka, jeho
schopnosti a pohybové dovednosti, pozndni. Zahrnuje i praci v zdjmovych tUtvarech.

2. Prilezitostné akce — presahuji zpravidla ramec jednoho oddéleni. Jsou to napt. besidky,
slavnosti, vikendové akce, soutéZe, vylety a divadelni pfedstaveni apod. Nékdy jsou urceny i
rodicim.

3. Spontanni aktivity — zahrnuji volné hry déti pti klidovych €innostech, na vychazce,

po ob&dé¢; spontanni hry v ramcei pobytu déti v ranni ¢i tzv. koncové druzing, kdy jsou
spojovéana oddé¢leni.

4. Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu. Do denniho rezimu se zatazuji po obédég, popf.
rano pro Z&Ky, ktefi brzy vstavaji a dle potieby 1 béhem dne. Mezi klidové odpocinkové ¢innosti
patfi klid na koberci, na lizku, klidové hry, poslechové ¢innosti apod., jejichZz néapln plni
psychohygienické poslani. Cinnosti, kde pfevazuje aktivni odpodinek — zavodivé a pohybové
hry pfi pobytu venku apod. — kompenzuji jednostrannou zatéz béhem Skolniho vyucovani.

5. Pfiprava na vyucovani — nespo€iva jen ve vypracovani doméacich tikold, ale patii

sem 1 didaktické hry, tematické vychazky a dalsi ¢innosti, kterymi upeviiujeme a rozsifujeme
poznatky déti ziskané ve Skolnim vyucovani. Po domluvé s rodici a t¥idni ucitelkou si nékteti
zéci ve Skolni druzin€ vypracovavaji domaci tikoly. Vychovatelka zajisti Zakiim odpovidajici
klidné prostfedi. Tato ¢innost je zafazovéana az po relaxacnich a odpoc¢inkovych ¢innostech, ne
v$ak pred 15:00 hod.

I1. Ucastnici ¢innosti Skolni druziny
- Do skolni druziny jsou piednostné piijimani Zaci 1. stupné zékladni Skoly, do naplnéni
kapacity jsou piednostné piijimani Zaci nizSich ro¢nika.
Utastnik bude pfijat pouze na zaklad& pisemné ptihlasky - zapisniho listku. Jeji
soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti tcastnika o rozsahu dochazky a



zpusobu odchodu ucastnika z druziny. Poskytuji informace o zdravotnim stavu
ucastnika, telefonické spojeni na zakonné zastupce a dalsi dulezité daje.

- Reditel mtize rozhodnout o vylou¢eni u¢astnika ze $kolni druziny, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym zptisobem porusil vnitini fad Skolni
druziny, kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zvlasté
zavaznych davodii.

- Reditel stanovi zptisob evidence uéastniki pro jednotlivé formy zajmového
vzdélavani. Dochéazka déti v jednotlivych odd€lenich je evidovana v prehledu
vychovné vzdélavaci prace, dochazka do zajmovych krouzkt ve vykazu o krouzku.
Ucast déti na akcich $kolni druziny je evidovana na zakladé piihlagky na tuto akci.

- Utastnici pravidelné denni dochazky do §kolni druziny se zafazuji do oddéleni.

- Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

-V oddéleni je mozné individualné integrovat nejvyse 5 ucastnikl se zdravotnim
postizenim.

- Reditel stanovi nejvyssi pocet t¢astnikt na jednu vychovatelku s ohledem na druh

- Vykonavané ¢innosti ucastnikii, zejména na jejich bezpecnost.

IV. Provoz $kolni druZiny

1. Ranni druzina za¢ina v 6.00 hod. a kon¢i v 7.05 hod. (pfed zahajenim $kolniho vyucovani)
2. Odpoledni druzina zacina po skonceni dopoledniho vyucovani v 11.10 hod. a koné¢i v 17,10
hod.

Po skonc¢eni dopoledniho vyucovani vychovatelky Skolni druziny odvedou zaky ze tiid
prvniho stupné do Skolni druziny. Pfechod ze tid do Skolni druziny tedy zajist'uji v plném
rozsahu vychovatelky skolni druziny. Dle harmonogramu nasleduje odchod déti $kolni
druZiny na obéd do Skolni jidelny, dozor nad détmi ve Skolni jideln€ a pfechod zpét do Skolni
druziny opét zajist'uji v plném rozsahu vychovatelky Skolni druziny.

Po obédé do 12, 00 hodin probihaji odpoc¢inkové ¢innosti

12,00 -13,00 hodin-rekreaéni ¢innosti

13,00 -14,00 hodin-zajmové ¢innosti

14,00 -15,00 hodin-rekrea¢ni ¢innosti

15,00 -16,00 hodin-ptiprava na vyucovani

16,00 -17,00 hodin-odpocinkové ¢innosti
Kazdy patek od 13,00 h do 15,00 h odchazi vSechna odd¢€leni na nau¢nou a relaxac¢ni vychazku
do vzdalenéjsiho okoli Skoly. Pro tuto aktivitu je nutné mit vhodné sportovni obleceni a obuv
Vv zavislosti na pocasi. V dob¢ vychazky nejsou déti uvoliiovany.
Po 15. hodin¢ jsou zbyvajici déti slouceny do jednoho oddéleni.

Od 15,00 h do 16,00 h probiha pfiprava na vyucovani formou vypracovani domacich ukolt a
to pouze se souhlasem rodi¢l. Pfi vypracovavani pisemnych doméacich ukoli vychovatelka
zaklim ukoly neopravuje, pouze vyzve k vyhledani chyby, opraveni a zdivodnéni. Dalsi
moznosti pfipravy na vyucovani jsou didaktické hry, zdbavné pracovni listy.

3. Provoz skolni druziny o prazdninach.



Provoz skolni druziny je zajistén o vedlejSich prazdninach (podzimnich,
pololetnich, jarnich a velikono¢nich) pouze v ptipadé piihlaseni minimalné 10 ti ucastnikd,
neni-li Z organiza¢nich divodu stanoveno jinak.

(e} . .

V. Vnitini rezim Skolni druziny — prava a povinnosti Zakii a jejich zakonnych
zastupcu

a) Dochazka do Skolni druziny a zajmovych krouzki je po ptihlaseni a piijeti zéka povinna.
Odhlaseni zaka ze $kolni druziny nebo zajmového krouzku SD sdéli rodi¢e vychovatelce rovnéz
pisemné. Nepiitomnost zika ve $kolni druzing a v zajmovém krouzku SD je zakonny zastupce
povinen omluvit.

74k mize byt uvolnén ze $kolni druZiny i v dobu neuvadénou v zapisnim listku, ale pouze na
zaklad¢ pisemné omluvenky zapsané ve skolnim notysku. Omluvenka musi obsahovat datum,
hodinu odchodu ze $kolni druziny, zda z4k odchédzi sdm nebo v doprovodu jiné osoby a podpis
rodici. Telefonicky jen vyjimecn€ ze zvlast’ zavaznych divodu!

Rodice informuji vychovatelku o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, o zdravotnich obtizich Zaka
nebo jinych zavaznych skutecnostech (zména tel. ¢isla, bydliste apod.).

b) Stravovani zakti v dobé obéda probiha podle rozpisu ve Skolni jidelné. V jidelné se zaci
chovaji ukaznéné a dodrzuji hygienicka a spoledenska pravidla stolovani. Ridi se pokyny
pracovnikd, ktefi vykonavaji nad zaky dozor.

Instalace fontanek s pitnou vodou pfispiva k zajiSténi pitného rezimu ve skolni

druzing. Zaci si mohou nosit i vlastni napoje z domova.

¢) Zaci se ve vztahu k dospélym i vzajemné mezi sebou Fidi zasadami slugného chovani.

Zaci respektuji pokyny vychovatelek $kolni druziny a ostatnich zaméstnancii §koly.

Pti exkurzich, vyletech a jinych ¢innostech pofadanych Skolni druzinou vystupuji Zaci
ukaznéné a fidi se pokyny vychovatelek nebo jinych povérenych osob.

Z4ci samovolné neopoustéji hernu (uéebny) ani budovu §koly.

Na vyzvani feditele Skoly, vedouci vychovatelky nebo vychovatelky se zakonni zéstupci
osobn¢ zucastni projednédni zdvaznych otazek tykajicich se vychovnych problémi Zéka.

d) Zaci nepfinasi do Skolni druziny vétsi Gastky penéz nebo cenné véci. Skola nenese
odpovédnost za ztratu nebo poskozeni téchto predmétli. Mobilni telefony jsou ve Skolni druziné
zakazéany.

74k u sebe nenosi, nepiechovava nebezpeéné véci (zapalky, pyrotechniku, noze aj.). Porugeni
tohoto pravidla se tidi kazenskymi postihy vychovného fadu organizace.

74k do druziny a na jeji akce nepfinasi tabakové vyrobky, alkoholové, energetické a jim
podobné ¢i je pfipominajici napoje, navykové latky, ani je v ni a na jejich akcich nepoziva,
nedistribuuje, nepfechovava. Poruseni tohoto pravidla se fidi kdzetiskymi postihy vychovného
fadu organizace.

e) Zakonni zastupci zakd maji prdvo na informace o prib&hu a vysledcich zajmovéeho
vzdélavani a poradenské sluzby. Déle maji pravo vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se
podstatnych zalezitosti jejich zajmového vzdélavani.

Nevyzvednuté dité v SD — postup vychovatelky pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby.
Jsou ptipady, kdy dité, jehoz rodice si vyhradili jeho osobni vyzvedavani, zistane ve skolni
druzin€ po skonceni jejiho provozu. Pokud si dité¢ nikdo nevyzvedne do doby ukonceni



provozu Skolni druziny, vychovatelka uvédomi jeho zadkonné zastupce, popft. jiné kontaktni
osoby uvadeéné na zapisnim listku. Pro tento ptipad je velice vhodné i dilezité uvadét telefonni
kontakty i na jiné osoby nez jsou jeho rodice (prarodice, sousedé...).

Dité, které zastalo ve skolni druzin€ bez jakéhokoliv zazemi, se posuzuje jako dit€ vyzadujici
okamzitou pomoc. Proto po vyuziti vSech rodici uvedenych kontakti vychovatelka o vzniklé
situaci informuje feditelku $koly, poté socidlni pracovnici socialniho odboru v Roudnici nad
Labem. Jako nahradni feseni pro krajni ptipad vychovatelka kontaktuje Policii CR.

Dilezité je minimalizovat stresovani ditéte, které se timto dostalo do nezavidénihodné situace.

VI. Bezpec¢nost a ochrana zdravi zaki

Za bezpecnost zakd v druziné odpovida vychovatelka. Vychovatelka seznami zaky s fadem
Skolni druziny a dohlizi na dodrzovani jeho pravidel. Na zacatku Skolniho roku spolu s détmi
Vv komunitnim kruhu vytvofi spole¢né pravidla chovani.

Na zacatku skolniho roku i pfed jednotlivymi prazdninami vychovatelka pouci Zaky o jejich
chovani a dodrzovani zakladnich principi BOZP. Termin pouceni zapise do piehledu vychovné
vzdélavaci prace.

Pokud skolni druzina vyuziva pro svou ¢innost odborné u¢ebny (napf. t€locvi¢nu, dilny, u¢ebnu
informatiky, keramickou dilnu a prostory $kolniho hiisté) fidi se ptislusSnymi fady pro tyto
ucebny.

Vétrani mistnosti zajiSt'uje pribézné vychovatelka.

74k nenosi do druziny nepatiiéné pfedméty, které by mohly ohrozit kazeii nebo bezpeénost jeho
i ostatnich spoluzakd.

Vychovatelka chrani Zdky pfed vSemi formami zneuzivani a pied kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami, navykovymi latkami (tabakové vyrobky, alkoholické napoje, aj.).
Zaci maji ve $kolni druZiné a na $kolnich akcich zakizanou konzumaci, distribuci a
uchovavani navykovych latek, tedy tabakovych vyrobki, napoju s jakymkoli mnoZstvim
alkoholu a ostatnich drog a podobnych vyrobki, které obsahuji navykové latky a jsou
nevhodné pro déti a mladistvé vcetné kofeinovych nebo jim podobnych napoji a potravin.
V ptipadé¢ poruseni zakazu budou tyto vyrobky ditéti odebrany. Za jejich konzumaci,
prechovavani ¢i distribuci ve skole hrozi zakovi postih podle vychovného fadu. Stejna pravidla
plati pro konzumaci, pfechovavani a distribuci energetickych népoji.

74k nesmi bez povoleni feditele $koly pozivat v druziné a na akcich §koly zadné 1éky (zadost o
uzivani 1éki je ulozena u feditele Skoly).

Vychovatelka chrani zaky pted fyzickym nebo psychickym nésilim, nedbalym zachézenim,
pted projevy rizikového chovani. Vyuziva k tomu preventivniho programu ve Skolni druZin¢.
Zaci dbaji na bezpeénost svoji i svych spoluzakil. P¥ipadny tiraz okamzit& oznami vychovatelce.
V ptipad¢ urazu vychovatelka zajisti jeho oSetieni u zdravotnika Skoly, neni-li pfitomen, zahaji
predlékaiskou pomoc sama. Pokud to zranéni vyZzaduje, zajisti 1ékafskou pomoc. Uvédomi
rodice a vedeni Skoly a provede zaznam do Knihy uraza.

Z4ci nesmi vylézat na parapety, stoly a Zidle, police v ndbytkovych sténach aj.
S nizkami a ostatnimi ostrymi pfedméty pracuji Zaci pouze po svoleni vychovatelky a za jeji
pritomnosti vychovatelky.

Pfi Cinnosti organizované mimo objekt Skolni druZiny nebo Skoly odpovida za bezpecnost do
poctu 25 74kl jedna vychovatelka. Pfi vy$Sim poctu zdkd bude dozor nad zaky posilen.
Vyzaduje-li to narocnost zajisténi dozoru nad zaky v prostfedi, v némz se budou pohybovat,
muze feditel Skoly urcit dalsi pracovniky odpovidajici za bezpecnost zak.



VII. Zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druZiny
Se zapij¢enymi pomickami, hrackami a materidlnim vybavenim druziny zachazi zak
opatrn¢ a Setrn¢.
Neni dovoleno manipulovat se Skolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky. Plati
pro vSechny prostory Skoly — herny, chodby, zachody apod.

- ZAci $etrnd zachazeji s ndbytkem a celkovym vybavenim uéeben a heren.

- PGjcovani her a hrac¢ek probiha s védomim a svolenim vychovatelky.

- Pti odchodu zaci uklidi hernu (u¢ebnu), zvednou zidle na lavice.

- B€hem dne udrzuji hernu (u¢ebnu) v potadku.

Zéci imyslné neposkozuji, neniéi kolni majetek, majetek sviij ani osob, které se v organizaci
nachézeji. Zaci jsou povinni dle svych moznosti zabranit také jeho poskozovani, zniGeni,
kraddezi jinymi osobami. Jsou povinni takovéto jednani nahlasit vychovatelce ¢i jinému
zameéstnanci Skoly.

Skodu nahradi 74k, ktery ji zptsobil. Pi ztraté hry (pomiicky) zakoupi Zak nové. P¥i poskozeni
uhradi zak ¢astku ptredepsanou skolou.

Veskeré poskozovani vnitinich a vnéjSich stén budovy, nabytku a zatizeni Skolni druZiny bude
posuzovano podle platnych zdkonit CR — ptipadné $kody timyslIné nebo z nedbalosti uhradi zak
prostiednictvim svych zédkonnych zastupcti. Stejné pravidlo plati 1 pro jiny Skolni majetek a
majetek osob, které ve Skole pracuji nebo se ve skole a na jejich akcich nachazeji.

Tento tad je v souladu se $kolnim, vychovnym, organiza¢nim a provoznim fadem organizace.
A pro Gcastniky vzdélavani ve skolni druzing je stejné jako vySe zminéné fady a pravidla z nich
vychazejici zdvazny.

Tento iad je platny od 1.9.2022

Mgr. Renata Patukova Helena Kejrova
Reditelka $koly Vedouci vychovatelka SD
ZS a MS Mgsené-lazné
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V. Vnitini rezim Skolni druziny — prava a povinnosti Zakii a jejich zakonnych
zastupcu

Bod a)

Dochazka do skolni druziny a zdjmovych krouzki je po pfihlaseni a pfijeti Zaka povinna.
Odhlageni zaka ze $kolni druziny nebo zajmového krouzku SD sdéli rodi¢e vychovatelce rovnéz
pisemné. Nepiitomnost zika ve $kolni druzing a v zajmovém krouzku SD je zakonny zastupce
povinen omluvit.

74k mize byt uvolnén ze $kolni druZiny i v dobu neuvadénou v zapisnim listku, ale pouze na
zaklad¢ pisemné omluvenky zapsané ve skolnim notysku. Omluvenka musi obsahovat datum,
hodinu odchodu ze Skolni druziny, zda zak odchéazi sam nebo v doprovodu jiné osoby a podpis
rodici. Telefonicky jen vyjimecn€ ze zv1ast’ zavaznych divodi!

Rodic¢e informuji vychovatelku o zméné zdravotni zptsobilosti, o zdravotnich obtizich Zaka
nebo jinych zavaznych skutecnostech (zména tel. ¢isla, bydliste apod.).

Dopliiuje se:

Ptihlaska (zapisni listek) obsahuje zdvazné informace ohledné odchodu Zzaka z druziny, jejichz
platnost potvrdil zdkonny zdstupce svym podpisem. Podle téchto informaci zak bud’ odchazi
z druziny sdm nebo si jej osobné vyzvedava zakonny zastupce (nebo osoba jim pisemné
uvedena na zapisovém listku) v ¢ase uvedeném na zapisovém listku.

Zakonny zastupce nebo jim pisemné povéfena osoba, ktera si vyzvedava dité z druziny, ¢eka
na dité pfede dvefmi $koly a na svou piitomnost upozorni personal druziny zvonkem nebo
telefonicky z cisla, které jste uvedli jako kontaktni. Telefonujte proto pouze z prostoru u vchodu
do skoly, kde je umistén kamerovy systém. Na tento systém jsou pfipojeny telefony
vychovatelek. Pfi ohlaSovani uvadéjte svoje jméno a jméno a piijmeni ditéte.

74k mize byt uvolnén ze $kolni druziny i v dobu neuvadénou v zapisnim listku, ale pouze na
zakladé Zadosti zapsané do Edookitu nebo formou SMS zpravy z ¢isla, které jste uvedli jako
kontaktni. Zprava musi obsahovat jméno a pfijmeni ditéte, tfidu, datum, hodinu odchodu ze
Skolni druziny a zda zak odchazi sam nebo v doprovodu povéiené osoby.

Kazdé¢ dité¢ ma rovnéz vlastni Ciselny kod, kterym bude kryta identita ditéte. Tento kod staci
pfi vyzvedavani déti uvést pii veskerém druhu komunikace se zaméstnankynémi SD a
komunikace ptes né¢j nahrazuje zplisob komunikace vySe uvedenou.

V situaci, kdy kéd zédkonny zastupce vcerejsi zvefejnény pokyn vedeni Skoly k vyzvedavani
déti ze SDZ diivodu bezpecnosti Zaci nebudou uvoliiovani na zakladé pouhého telefonického
pozadani.

Tento doplnék k Fadu je platny od 7.11.2022
Mgr. Renata Pat'ukova Mgr. Jana Bradacova
feditelka Skoly zastupkyné RS pro ZS a SD



